	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

VIỆN KHOA HỌC GIÁO DỤC VIỆT NAM 


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	           Số: ........./TTr-VKHGDVN


	        Hà Nội, ngày …… tháng …… năm 20…



TỜ TRÌNH
Về việc: …………..………………  


Kính trình: ……………………………………..
Văn bản kèm theo gồm có: ……………….

	Ý kiến của Thứ trưởng phụ trách



	Ý kiến chỉ đạo của Bộ trưởng
(Đây là minh họa. Các đơn vị lưu ý để rộng ra)



 (1) 



./.

	CHUYÊN VIÊN

(Ký và ghi rõ họ tên)


	LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ

(Ký và ghi rõ họ tên)




Nơi nhận: (nếu cần thiết)
- …………;
- …………;
- Lưu: ….

Ghi chú:

(1) Nội dung tờ trình, gồm các phần:
- Mô tả tóm tắt thông tin về vấn đề trình xin ý kiến.

- Mô tả diễn biến quá trình xử lý, trong đó nêu rõ ý kiến của các đơn vị/cá nhân có liên quan và các khó khăn, vướng mắc (nếu có).

- Phương án/các phương án giải quyết vấn đề; đề xuất phương án lựa chọn của đơn vị, nêu rõ lý do đề xuất.

(2) Ý kiến của Thứ trưởng phụ trách, ghi rõ 1 trong 3 phương án:
- Đồng ý với phương án đề xuất của đơn vị;

- Không đồng ý với phương án đề xuất của đơn vị, nêu rõ lý do;

- Ý kiến khác.  
Lưu ý: (i) Trường hợp chỉ trình Bộ trưởng hoặc Thứ trưởng phụ trách phê duyệt văn bản hoặc cho ý kiến chỉ đạo thì phần ghi ý kiến chỉ đạo chỉ để 1 cột;

            (ii) Đối với văn bản trình có nhiều nội dung và cần xin ý kiến chỉ đạo của Lãnh đạo Bộ về từng nội dung cụ thể, đơn vị để khoảng cách lề trái của tờ trình khoảng từ 4-5cm./.
	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

VIỆN KHOA HỌC GIÁO DỤC VIỆT NAM 


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	           Số: ........./TTr-VKHGDVN


	        Hà Nội, ngày …… tháng …… năm 20…



TỜ TRÌNH
Về việc: …………..………………  


Kính trình: ……………………………………..
Văn bản kèm theo gồm có: ……………….

	Ý kiến của Phó Viện trưởng 
phụ trách


	Ý kiến chỉ đạo của Viện trưởng
(Đây là minh họa. Các đơn vị lưu ý để rộng ra)



 (1) 



./.

	CHUYÊN VIÊN

(Ký và ghi rõ họ tên)


	LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ

(Ký và ghi rõ họ tên)




Nơi nhận: (nếu cần thiết)
- …………;
- …………;
- Lưu: ….

Ghi chú:

(1) Nội dung tờ trình, gồm các phần:
- Mô tả tóm tắt thông tin về vấn đề trình xin ý kiến.

- Mô tả diễn biến quá trình xử lý, trong đó nêu rõ ý kiến của các đơn vị/cá nhân có liên quan và các khó khăn, vướng mắc (nếu có).

- Phương án/các phương án giải quyết vấn đề; đề xuất phương án lựa chọn của đơn vị, nêu rõ lý do đề xuất.

(2) Ý kiến của Phó Viện trưởng, ghi rõ 1 trong 3 phương án:

- Đồng ý với phương án đề xuất của đơn vị;

- Không đồng ý với phương án đề xuất của đơn vị, nêu rõ lý do;

- Ý kiến khác.  

Lưu ý:  (i) Trường hợp chỉ trình Phó Viện trưởng hoặc Phó Viện trưởng phụ trách phê duyệt văn bản hoặc cho ý kiến chỉ đạo thì phần ghi ý kiến chỉ đạo chỉ để 1 cột;

             (ii) Đối với văn bản trình có nhiều nội dung và cần xin ý kiến chỉ đạo của Lãnh đạo Viện về từng nội dung cụ thể, đơn vị để khoảng cách lề trái của tờ trình khoảng từ 4-5cm./.
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